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Integración ¿Cómo solicito los 

cambios?

¿Dónde solicito los 

cambios?

¿Quién es el PM 

Asignado?

¿Dónde guardo el alcance, 

requerimientos, etc.?

¿Qué requerimientos se han 

cumplido y cuales no?

¿Cómo se contralan las versiones 

de los documentos?

¿Quién tiene acceso a uno u otro 

documento?

¿Cuáles han sido los cambios 

solicitados? 

¿Cuáles han sido aprobados?

¿Dónde registro las lecciones 

aprendidas?

¿Dónde están los 

documentos?

Costos ¿Cuánto está 

costando el 

Proyecto?

¿Qué tan rentable 

está siendo?

¿Cuánto se estimó de costo vs. 

cuánto está costando?

¿Cuánto terminará costando?

¿Cuánto costará el "re-work"?

¿Cuánto costarán los cambios 

solicitados?

¿Cómo y donde 

solicito una compra?

¿Estamos dentro de 

los costos?

¿Necesito 

autorización para un 

pago, dónde lo 

solicito?

¿Cuánto tengo que 

facturar por los cambios?

¿Cuándo se cobra la 

próxima factura?

¿Dónde registro los 

egresos generados por el 

proyecto?

¿Quién autoriza esos 

egresos?

Comunicación ¿Cuáles han sido los 

avances, qué falta y 

qué necesitan de mi?

¿Qué están 

solicitando los 

stakeholders?

¿Cuáles han sido los 

avances?

¿Quién está cumpliendo y quien 

no?

¿Qué comunicaciones se han 

enviado o recibido, quién y 

cuando?

¿Dónde están los informes?

¿Cuál es el 

performance de los 

recursos asignados?

¿Cómo ha sido mi 

desempeño?

¿Cuánto hemos 

avanzado?

¿Cuánto falta?

¿Estoy atrazado? ¿En 

qué?

Alcance ¿Qué comprende el 

proyecto?

¿Qué es todo lo que 

debo recibir del 

proyecto?

¿Dónde debo 

aprobar los 

entregables?

¿Qué falta de 

aprobar o revisar?

¿Hasta donde llega el 

proyecto?

¿Cuáles son todos los entregables 

involucrados en el proyecto?

¿Qué entregables han sido 

completados?

¿Qué entregables han sido 

aprobados?

¿De qué se trata el 

proyecto?

¿Qué entregable está 

a mi cargo?

¿Debo cobrar contra 

entrega de algún 

entregable? ¿Cuándo 

cobro?



Recursos ¿Quién es el equipo 

asignado?

¿Cuántos y cuales 

recursos se están 

utilizando?

¿Cuántos recursos estaban 

originalmente asignados vs. 

cuantos están asignados?

¿Quién está sobrecargado?

¿Quién puede tener más carga?

¿A quién se debe dar una 

bonificación y cuanto?

¿Qué hace quien y 

cuando?

¿Quién requiere 

capacitarse?

¿Necesitamos llamar 

alguien de afuera?

¿Cuánto recibiré de 

bonificación si el 

proyecto se cumple 

correctamente?

¿A quien le aumento en 

su cheque mensual?

Tiempo ¿Cuánto falta? ¿Cuánto se estima 

finalizar el proyecto?

¿Quién hace qué y cuando?

¿Qué hitos se han cumpliado? 

¿Cuáles son los próximo?

¿Por qué no se han cumplido los 

hitos?

¿Cuánto se estimó de duración vs. 

cuánto está durando?

¿Cuál es la fecha estimada de 

finalización ETC?

¿Qué actividades 

debo aprobar?

¿Qué actividades 

están pendientes y 

por qué?

¿Qué debo hacer 

hoy?

¿Qué debo hacer 

primero hoy?

¿Qué comprende la 

actividad a realizarse?

¿Quién la aprueba?

Riesgos ¿En qué riesgos estoy 

involucrado?

¿De qué riesgos debo 

estar al tanto?

¿Cuáles son los 

principales riesgos?

 ¿Qué planes 

existen? ¿Qué 

impacto tendrán?

¿Qué riesgos se han identificado?

¿Qué planes están contemplados? 

¿Qué actividades se deben 

realizar?

¿Quién responsable?

¿Dónde reporto un 

riesgo?

Calidad ¿Qué piensa sobre el 

servicio?

¿Recibirá un 

producto con 

calidad?

¿Está conforme con 

los entregables? ¿Por 

qué?

¿Cómo hacemos para 

mejorar la calidad del 

Proyecto y futuros 

proyectos?

¿Dónde se presentan los 

problemas del Proyecto?

¿Se han cumplido los estándares 

establecidos?

¿Cuáles han sido los resultados de 

las pruebas?

¿Qué parte del proceso está 

generando problemas?

¿Qué actividades generan más 

errores?

¿Qué entregables no están 

completos y por qué?

¿Cuáles son los 

índices de calidad?

¿Qué check list se ha 

completado?

¿Quién está 

generando más 

errores y por qué?

¿Qué debo revisar?

¿Qué errores estoy 

cometiendo?

¿Dónde está el check 

list previo a la 

culminación del 

entregable?

Proveeduría ¿Cuál proveedores 

están relacionados?

¿Cuál ha sido el 

desempeño de los 

proveedores?

¿Cuál es el mejor proveedor?

¿Qué experiencia previa existe?

¿Dónde reporto mi experiencia 

con el proveedor?

¿Se requiere adquirir 

algo?

¿A quién se le debe 

pagar, cuanto y cuando?
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